
YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU İDARİ PERSONEL GÖREV DAĞILIMI 

 

ADI SOYADI GÖREVİ 

AYTÜL OKŞAN YAYLI • Yüksekokul Sekreteri 

MEHTAP AKTAŞ  
(ŞEF) 

• Yüksekokul Mutemedi 
 

• Yüksekokul İşleri 
• Tahakkuk  
• Ayniyat İşleri 
• Satın Alma İşleri 
• Taşınır Kayıt Yetkilisi 
• Birim EBYS sorumlusu 
• Yüksekokul Sekreterinin vereceği 

diğer görevleri yürütmek 

AYŞEGÜL BİNGÖL  
(TEKNİKER) 

• Yazı İşleri 
• Personel Özlük İşleri 
• Öğrenci İşleri 
• Kurullar Sekreteryası (Yüksekokul 

Kurulu, Yüksekokul Yönetim 
Kurulu, Yüksekokul Disiplin 
Kurulu) 

• Arşiv Sorumlusu 
• Bölüm Başkanlığı yazışmalarını 

yürütmek 
• Yüksekokul Sekreterinin vereceği 

diğer görevleri yürütmek 

 


